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Профессиональный союз работников народного образования и науки 

Российской Федерации
(Общероссийский Профсоюз образования)
МУРМАНСКАЯ  ОБЛАСТНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ
ИНФОРМАЦИОННЫЙ  
БЮЛЛЕТЕНЬ № 3 

(оформление документов ППО)

Сентябрь 2021г.
Образцы бланков документов
первичных профсоюзных организаций 
Образец продольного бланка 

оформления решения собрания 
 первичной профсоюзной организации
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	ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПЕРВИЧНАЯ ПРОФСОЮЗНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ ГАПОУ МО "МУРМАНСКИЙ ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ" ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО СОЮЗА РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

(ППО ГАПОУ МО «МПК» ОБЩЕРОССИЙСКОГО ПРОФСОЮЗА ОБРАЗОВАНИЯ)

СОБРАНИЕ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
«    » ___________ 20__ г.


	
г. Мурманск
	
№ ___

	
	


Образец продольного бланка 

оформления решения профсоюзного комитета

 первичной профсоюзной организации
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	ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПЕРВИЧНАЯ ПРОФСОЮЗНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ ГАПОУ МО "МУРМАНСКИЙ ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ"    ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО СОЮЗА РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

(ППО ГАПОУ МО «МПК»  ОБЩЕРОССИЙСКОГО ПРОФСОЮЗА ОБРАЗОВАНИЯ)
ПРОФСОЮЗНЫЙ КОМИТЕТ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
«    » ___________ 20__ г.


	
г. Мурманск
	
№ ___

	
	


Образец продольного бланка 

оформления решения контрольно-ревизионной комиссии

 первичной профсоюзной организации
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	ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПЕРВИЧНАЯ ПРОФСОЮЗНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ ГАПОУ МО "МУРМАНСКИЙ ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ"    ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО СОЮЗА РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

(ППО ГАПОУ МО «МПК» ОБЩЕРОССИЙСКОГО ПРОФСОЮЗА ОБРАЗОВАНИЯ)
КОНТРОЛЬНО-РЕВИЗИОННАЯ КОМИССИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
«    » ___________ 20__ г.


	
г. Мурманск
	
№ ___

	
	


Образец продольного бланка 

Письма ППО
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	ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

ПЕРВИЧНАЯ ПРОФСОЮЗНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ ГАПОУ МО "МУРМАНСКИЙ ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ"    ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО СОЮЗА РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

(ППО ГАПОУ «МПК» ОБЩЕРОССИЙСКОГО ПРОФСОЮЗА ОБРАЗОВАНИЯ)

183038, г. Мурманск, ул. Володарского, д.5, тел. +7 (8152)42-27-33, e-mail: .                 ru


	___________________ №____

На №____ от ______________
	

	
	Адресат 

	Заголовок к тексту письма
	


Образец бланка письма 
с угловым расположением реквизитов
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	ОБЩЕРОССИЙСКИЙ ПРОФСОЮЗ ОБРАЗОВАНИЯ

ПЕРВИЧНАЯ ПРОФСОЮЗНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ
ГАПОУ МО "МУРМАНСКИЙ ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ"    

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО СОЮЗА РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

(ППО ГАПОУ МО «МПК»
ОБЩЕРОССИЙСКОГО ПРОФСОЮЗА ОБРАЗОВАНИЯ)
183038, г. Мурманск, ул.Володарского, д.5, 
тел. +7 (8152) 42-27-33, 
e-mail: .                 ru

	
	Адресат
	

	
___________________ № __________

На № ________ от ________________


	
	
	

	Заголовок к тексту письма
	
	
	


ОФОРМЛЕНИЕ ПРОТОКОЛА  ЗАСЕДАНИЯ КОМИТЕТА 
Внимание! 

Заседания комитета первичной профсоюзной организации проводятся не реже 1 раза в 2 месяца (п.5 ст.23 Устава Профсоюза)

Примерный образец

	[image: image7.jpg]




	ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПЕРВИЧНАЯ ПРОФСОЮЗНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ ГАПОУ МО "МУРМАНСКИЙ ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ" ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО СОЮЗА РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

(ППО ГАПОУ МО «МПК» ОБЩЕРОССИЙСКОГО ПРОФСОЮЗА ОБРАЗОВАНИЯ)


ПРОТОКОЛ

ЗАСЕДАНИЯ КОМИТЕТА 
«____» _________ 2021 года                      г. Мурманск                                                    №13

                   Дата                                              (место)                                              (№ протокола)
Форма проведения: очная

Место проведения: г. Мурманск, ул. Володарского, д.5, каб. № ____ 

Время проведения: начало: ___ часов ___ минут, 
                                   окончание: ___ часов ___ минут,
Форма голосования: открытая
Избрано в состав профсоюзного комитета: _____ человек.

Присутствовало:  ____ человек: (ФИО всех, кто присутствовал) (Лист присутствия прилагается)
Председательствующий: (ФИО)

Секретарь заседания комитета: (ФИО)
       В соответствии с пунктом 1.3 статьи 16, пунктом 7 статьи 23 Устава Общероссийского Профсоюза образования заседания выборных  коллегиальных  профсоюзных  органов правомочны при участии в них более половины членов выборного коллегиального профсоюзного органа.  

На момент начала заседания комитета зарегистрировано ___ членов комитета, кворум имеется. Таким образом, заседание комитета правомочно.   

СЛУШАЛИ:  ФИО, председателя первичной профсоюзной организации ГАПОУ МО «МПК» Общероссийского Профсоюза образования «Об определении формы голосования по вопросам повестки дня заседания комитета первичной профсоюзной организации ГАПОУ МО «МПК» Общероссийского Профсоюза образования и по процедурным вопросам».

ПОСТАНОВИЛИ: Определить открытую форму голосования по вопросам повестки дня заседания комитета первичной профсоюзной организации ГАПОУ МО «МПК» Общероссийского Профсоюза образования и по процедурным вопросам.
Форма голосования по вопросам повестки дня заседания комитета первичной профсоюзной организации ГАПОУ МО «МПК» Общероссийского Профсоюза образования и по процедурным вопросам определена открытым голосованием: 
На момент голосования присутствовало: ___ членов комитета. Кворум имеется.

«За» - ___ голосов,  «Против» - нет, «Воздержался» -нет.

Решение принято. Форма голосования по вопросам повестки дня заседания комитета первичной профсоюзной организации ГАПОУ МО «МПК» Общероссийского Профсоюза образования и по процедурным вопросам определена единогласно.

СЛУШАЛИ: ФИО, председателя первичной профсоюзной организации ГАПОУ МО «МПК» Общероссийского Профсоюза образования «Об избрании секретаря заседания ГАПОУ МО «МПК» Общероссийского Профсоюза образования».

Предложена кандидатура члена комитета ________________________________________ФИО.
Другие кандидатуры не выдвигались.

ПОСТАНОВИЛИ: Избрать секретарем заседания комитета ________________________ФИО, члена комитета.
Выборы секретаря проведены открытым голосованием: 

На момент голосования присутствовало: ____членов комитета. Кворум имеется.

«За» - ___ голосов,  «Против» - нет, «Воздержался» -нет.

Решение принято. Секретарь заседания - ______________________________ФИО избрана единогласно. 

СЛУШАЛИ: ФИО, председателя первичной профсоюзной организации ГАПОУ МО «МПК» Общероссийского Профсоюза образования: «О повестке дня заседания комитета первичной профсоюзной организации ГАПОУ МО «МПК» Общероссийского Профсоюза образования».

ПОСТАНОВИЛИ: Утвердить следующую повестку дня заседания комитета первичной профсоюзной организации ГАПОУ МО «МПК» Общероссийского Профсоюза образования:
1. О (Об)………………………………………………………………………………………………
2. 

3. 

Утверждение повестки дня проведено открытым голосованием: На момент голосования присутствовало: ____ членов комитета. Кворум имеется.

«За» - ___голосов,  «Против» - нет, «Воздержался» -нет.
Решение принято. Повестка дня заседания комитета первичной профсоюзной организации ГАПОУ МО «МПК» Общероссийского Профсоюза образования утверждена единогласно.

СЛУШАЛИ:  ФИО, председателя первичной профсоюзной организации ГАПОУ МО «МПК» Общероссийского Профсоюза образования: «О регламенте работы заседания комитета
первичной профсоюзной организации ГАПОУ МО «МПК» Общероссийского Профсоюза образования»
ПОСТАНОВИЛИ: Утвердить следующий регламент работы заседания комитета первичной профсоюзной организации ГАПОУ МО «МПК» Общероссийского Профсоюза образования:
Начало работы комитета                            - 14.00
Выступления докладчиков 

по вопросам повестки дня                          - до 10 мин.
Выступления в прениях при обсуждении

вопросов повестки дня                                - до 5 мин.

Окончание работы комитета                       - до 15.00
Утверждение регламента работы проведено открытым голосованием: 

На момент голосования присутствовало: ____ членов комитета. Кворум имеется.

«За» - ___ голосов,  «Против» - нет, «Воздержался» -нет.

Решение принято. Регламент работы заседания комитета первичной профсоюзной организации ГАПОУ МО «МПК» Общероссийского Профсоюза образования утвержден единогласно.

Далее рассматриваются вопросы повестки дня.

СЛУШАЛИ: ФИО, председателя первичной профсоюзной организации ГАПОУ МО «МПК» Общероссийского Профсоюза образования по первому вопросу повестки дня: «О ………………………………………………………….».
Краткое содержание вопроса, либо (Доклад на _____ листах прилагается)
ВЫСТУПИЛИ: (Если были еще выступающие) 

ФИО, член комитета, которая  предложила (которая добавила) и т.д.
ПОСТАНОВИЛИ: 

1.

2.

3. 
Голосование проведено открыто: На момент голосования присутствовало: ____ членов комитета. Кворум имеется.

«За» - ___ голосов, «Против» - нет, «Воздержался» -нет.

Решение принято единогласно. 
И так далее по всем вопросам повестки дня.

Приложение к протоколу: 
1. Постановление № 13-1 от _______.2021г. «О……………………………»  -  на  _____ листах.

2. Постановление № 13-2 от _______.2021г. «О……………………………»  -  на  _____ листах
3. Постановление № 13-3 от _______.2021г. «О……………………………»  -  на  _____ листах
4.  Лист регистрации членов комитета - на ______ листе.
И т.д.
Председатель 

первичной профсоюзной организации ГАПОУ МО «МПК»       ___________   (ФИО)
                                                                                                       (подпись)       (расшифровка)
Секретарь заседания комитета     __________________              (ФИО)
                                                                 (подпись)                   (расшифровка)
ЛИСТ  РЕГИСТРАЦИИ
ЧЛЕНОВ КОМИТЕТА 
ПЕРВИЧНОЙ ПРОФСОЮЗНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ ГАПОУ МО "МУРМАНСКИЙ ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ" ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО СОЮЗА РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

НА ЗАСЕДАНИИ КОМИТЕТА

«___» _________2021 года                                                                                         г. Мурманск

	№№
	ФИО члена комитета
	ПОДПИСЬ
Дата


	1.
	ИВАНОВА Мария Павловна
	

	2.
	СИДОРОВА Оксана Петровна
	

	
	И.т.д.
	


ОФОРМЛЕНИЕ ВЫПИСКИ ИЗ ПРОТОКОЛА
Примерный образец
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	ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПЕРВИЧНАЯ ПРОФСОЮЗНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ ГАПОУ МО "МУРМАНСКИЙ ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ" ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО СОЮЗА РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

(ППО ГАПОУ МО
 «МПК» ОБЩЕРОССИЙСКОГО ПРОФСОЮЗА ОБРАЗОВАНИЯ)
ПРОФСОЮЗНЫЙ КОМИТЕТ

	ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА





ЗАСЕДАНИЯ КОМИТЕТА ПЕРВИЧНОЙ ПРОФСОЮЗНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ 
ГАПОУ МО "МУРМАНСКИЙ ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ" 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО СОЮЗА РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
02 июня 2021 года                                      г. Мурманск                                                       №13

Форма проведения: очная

Место проведения: г. Мурманск, ул. Володарского, д.5, каб. № ____ 

Время проведение: начало: ___ часов ___ минут, 
                                   окончание: ___ часов ___ минут,
Форма голосования: открытая
Избрано в состав профсоюзного комитета: _____ человек.

Присутствовало:  ____ человек: (ФИО всех, кто присутствовал)
Председательствующий: Иванова Мария Ивановна (ФИО)

Секретарь заседания комитета: Попова Валентина Павловна (ФИО)
       В соответствии с пунктом 1.3 статьи 16, пунктом 7 статьи 23 Устава Общероссийского Профсоюза образования заседания выборных  коллегиальных  профсоюзных  органов правомочны при участии в них более половины членов выборного коллегиального профсоюзного органа.  

На момент начала заседания комитета зарегистрировано ___ членов комитета, кворум имеется. Таким образом, заседание комитета правомочно.   

Повестка дня:

1. О (Об)………………………………………………………………
2. О премировании члена Профсоюза Иванова Ивана Ивановича.
3. 
и т.д. (указываются все рассматриваемые вопросы повестки дня заседания)

На момент голосования по повестке дня присутствовало: ___ членов комитета. Кворум имеется.

Голосовали открыто: «За» - ___голосов, «Против» - нет, «Воздержался» -нет.

Решение принято единогласно. Повестка дня утверждена.

СЛУШАЛИ: (ФИО), председателя профсоюзной организации ГАПОУ МО «МПК», по второму  (номер вопроса в повестке дня) вопросу повестки дня: «О премировании члена Профсоюза Иванова Ивана Ивановича» (прописывается название вопроса повестки дня).
ПОСТАНОВИЛИ:
    Например: Премировать Иванова Ивана Ивановича, члена Профсоюза, преподавателя ГАПОУ МО «МПК» за успешное выполнение уставных задач – организацию мероприятий  по вовлечению работников в Профсоюз  в размере ________ рублей из средств профсоюзного бюджета (членских взносов).

На момент голосования присутствовало: ___ членов комитета. Кворум имеется.

Голосовали открыто: «За» - ___голосов, «Против» - нет, «Воздержался» -нет.

Решение принято единогласно.

Выписка верна:

Председатель 

первичной профсоюзной организации ГАПОУ МО «МПК»       ___________   М.И. Иванова
ПЕРЕЧЕНЬ 

НЕОБХОДИМЫХ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ  

ОКАЗАНИЯ МАТЕРИАЛЬНОЙ ПОМОЩИ, ПРЕМИРОВАНИЯ 

	№№
	Наименование выплаты
	Список необходимых документов

	1.
	МАТЕРИАЛЬНАЯ ПОМОЩЬ члену профсоюза
	1. Заявление от члена профсоюза с указанием причины (по форме - прилагается)
2. Выписка из протокола комитета ППО с обоснованием оказания материальной помощи.

3. Банковские реквизиты карты для перечисления МП.

4. Согласие на обработку данных на имя председателя Мурманской областной организации Профсоюза (по форме - прилагается).
5. ИНН члена Профсоюза.

6. Положение об оказании материальной помощи.

7. Ходатайство ППО об оказании МП.

8. Копии документов, подтверждающих основание для выделения материальной помощи (например, Свидетельство о смерти и т.д.)



	2.
	ПРЕМИЯ профсоюзному активисту
	1. Выписка из протокола комитета ППО с обоснованием  премирования
2. Согласие на обработку данных на имя председателя Мурманской областной организации Профсоюза (по форме)
3. Банковские реквизиты карты для перечисления премии.

4. ИНН члена Профсоюза

5. Положение о премировании




ВНИМАНИЕ!
Без предоставления полного пакета указанных документов с оригиналами подписей заявки  НЕ РАССМАТРИВАЮТСЯ !
	
	ОБРАЗЕЦ

Председателю профсоюзной организации

____________________________________ 

От члена профсоюза

Фамилия______________________________

Имя__________________________________

Отчество______________________________ 

Проживающего по адресу: индекс________ 

_____________________________________ 

Телефон______________________________

Паспорт серия____________№___________

Выдан________________________________

Дата выдачи__________________________

Дата рождения________________________ 

 Номер страхового свидетельства в ПФР

_____________________________________ 

ИНН Физического лица ________________ 


ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу оказать мне материальную помощь из средств профсоюзного бюджета (членских взносов) в связи с ___________________________________________________________________________________
Реквизиты банка для перечисления материальной помощи прилагаю.

______________                                                                                                    ______________

     Дата                                                                                                                           Подпись

В соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ "О персональных данных" даю свое согласие МОО Профсоюза работников народного образования и науки РФ на обработку, в том числе автоматизированную, моих персональных данных (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, блокирование, обезличивание  и уничтожение). Персональные данные предоставляются  мною в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, исполнения  обязательств, связанных  с членством  в Профсоюзе, а также для передачи в банк с целью осуществления мне выплаты (перечисления денежных средств).

Настоящее согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение неопределенного срока. Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления.

______________                                                                                      ______________

Дата                                                                                                                                 Подпись
	
	ОБРАЗЕЦ

Председателю Мурманской областной организации Профсоюза работников народного образования и науки РФ
______________________________________ 

От члена профсоюза

Фамилия______________________________

Имя__________________________________

Отчество______________________________ 

Проживающего по адресу: индекс________ 

_____________________________________ 

Телефон______________________________

Паспорт серия____________№___________

Выдан________________________________

Дата выдачи__________________________

Дата рождения________________________ 

Номер страхового свидетельства в ПФР

_____________________________________ 

ИНН Физического лица ________________ 




СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

В соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ "О персональных данных" даю свое согласие МОО Профсоюза работников народного образования и науки РФ на обработку, в том числе автоматизированную, моих персональных данных (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, блокирование, обезличивание  и уничтожение). Персональные данные предоставляются  мною в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, исполнения  обязательств, связанных  с членством  в Профсоюзе, а также для передачи в банк с целью осуществления мне выплат (перечисления денежных средств).

Настоящее согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение неопределенного срока. Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления.

______________                                                                                ________________________________

     Дата                                                                                                                        Подпись

1
12

