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	 Примерный ОБРАЗЕЦ



	ПРОФСОЮЗ РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
(ОБЩЕРОССИЙСКИЙ ПРОФСОЮЗ ОБРАЗОВАНИЯ)

МУРМАНСКАЯ  ОБЛАСТНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ

ПЕРВИЧНАЯ  ПРОФСОЮЗНАЯ  ОРГАНИЗАЦИЯ

___________________________________________________________________________

/наименование учреждения/

ПРОФСОЮЗНЫЙ  КОМИТЕТ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
«___»____________201__г.
	г. _____________
	
№___


О проведении отчетно-выборного собрания 

первичной профсоюзной организации в 2019 году.

        В связи с истечением срока полномочий  профсоюзных органов первичной профсоюзной организации и в соответствии со ст. 14 (п.6) Устава Профсоюза,   постановлением Исполкома Профсоюза 23.09.2018г. № 14-1  «О проведении  отчетов и выборов профсоюзных органов в 2019-2020 годах», постановлениями комитета Мурманской областной организации Профсоюза от 17.12.2018 №6 /комитета__________ городской (районной) организации Профсоюза от _________ № ____/
 Комитет первичной профсоюзной организации   ПОСТАНОВЛЯЕТ :  

1. Провести  отчетно-выборное  собрание первичной  организации Профсоюза
________________________________________________________________________
(название  учреждения)

  «____» __________ 2019 года, в ______ час., место  проведения ______________.
2. В повестку дня  отчетно-выборного собрания включить следующие вопросы:

1. Об Отчёте о работе профсоюзного комитета за период с  _______(месяц) 2017г.  по ______ 2019г.

2. Об Отчёте контрольно - ревизионной комиссии.

3. О прекращении полномочий выборных органов первичной организации Профсоюза.
4. О выборах председателя первичной организации Профсоюза.
5. О выборах комитета первичной организации Профсоюза.
6. О выборах контрольно-ревизионной комиссии первичной организации Профсоюза.
7. Об избрании делегата на ____ очередную отчетно-выборную конференцию ____________ городской/районной/областной  организации Профсоюза.

8. О делегировании в состав комитета ________ городской/районной/областной организации Профсоюза.
9. О выдвижении кандидатуры для избрания на должность председателя __________ городской/районной/областной организации Профсоюза.
10. О выборах уполномоченного по охране труда.

       3. Утвердить  План мероприятий  по подготовке отчетно-выборного собрания 

           (Прилагается).

      Председатель ППО:                     _________________                           С.А.Иванова                  
Примерный образец

Утвержден






Постановлением  профсоюзного комитета  

от  __________ 2019  №___

ПЛАН
мероприятий по подготовке отчетно-выборного собрания

 ________________________________________________________________

( наименование организации)

1. Принять постановление профсоюзного комитета о проведении отчетно-выборного собрания.


Срок _______2019г.






Отв. 
Председатель ППО, профком
2. Вывесить объявление о проведении собрания (указав число, время, место проведения, повестку дня)






Срок ______________






Отв. Член профкома ___________

3. Подготовить проект Отчета  профсоюзного комитета за период с _______(месяц) 2017г.  по ______ 2019г






Срок ______________

                                  
Отв. Председатель ППО

4. Обсудить и утвердить Отчет  профсоюзного комитета за период с _______2017г.  по _____ 2019г






Срок ______________






Отв. Председатель ППО

5. Подготовить проект постановления профсоюзного собрания по отчету профсоюзного комитета.






Срок ______________






Отв. 
Председатель ППО,  

                                                члены профкома

6. Провести ревизию в первичной профсоюзной организации.






Срок ______________






Отв. председатель контрольно-ревизионной комиссии  

7. Составить акт ревизии и Отчет  КРК, обсудить и утвердить на заседании ревизионной комиссии.






Срок ______________






Отв. председатель КРК, члены КРК





Отв. Председатель, члены КРК

8. Разработать регламент работы отчетно-выборного собрания.

Срок______________

                                        Отв. Член профкома ___________

9. Подготовить предложения по составу рабочих органов отчетно-выборного собрания






Срок ______________

             


Отв. Члены профкома ___________

10. Оформить  информационные материалы (презентацию) о работе профсоюзного комитета в отчетном периоде.






Срок ______________






Отв. Члены профкома ___________

11. Подготовить список членов профсоюза для регистрации, список  приглашенных.






Срок ______________

             


Отв. Председатель ПО

12.  Подготовить (оформить) аудиторию для проведения собрания.






Отв._______________

                                       Отв. Члены профкома ___________

13. В течение 3-х дней после отчетно-выборного собрания направить в городскую/районную/областную организацию Профсоюза:
           1. Постановление об избрании делегата(ов) на отчетно-выборную конференцию городской/районной/областной организации  Профсоюза.
2. Анкету делегата(ов).
3. Постановление об избрании председателя ППО.
4. Постановление о делегировании в состав ГК/РК/ОК.
5. О выдвижении кандидатуры для избрания на должность председателя __________ городской/районной/областной организации Профсоюза.
6. Отчет 1ОВ/2ОВ.





Отв. Председатель ПО

   Примерный образец

 Профсоюз работников народного образования и науки РФ

ПОРЯДОК

ведения отчётно-выборного собрания

первичной профсоюзной организации _____________________________________________________
(название ОУ)

Собрание открывает председатель первичной профсоюзной организации.

Уважаемые коллеги!

На учёте в профсоюзной организации: 

состоит _________ человек,  

присутствует ______членов Профсоюза.

Кворум для работы собрания имеется, поскольку на собрании присутствует более половины членов первичной профсоюзной организации. 

Какие будут предложения по открытию собрания?

Поступило предложение начать работу собрания. 

Кто за это предложение, прошу голосовать.

Кто против? Воздержался?

Разрешите отчётно-выборное собрание первичной профсоюзной организации__________________________________________________

                                 (наименование учреждения образования)
объявить открытым.

Для ведения собрания необходимо избрать рабочие органы: председателя, секретаря, группу счётчиков (счётную комиссию).

Есть предложение поручить ведение собрания
___________________________________________________(ФИО).

Ведение протокола__________________________________(ФИО).

В счётную комиссию (счетчиков) избрать______________________________
_________________________________________________(ФИО)

Нет возражений? Прошу голосовать.

Избранных товарищей прошу занять свои места.
Далее собрание ведёт председатель собрания.

Организационные вопросы собрания решены, продолжаем работу.

На  повестку дня отчётно-выборного собрания выносятся следующие вопросы:

1.Об Отчёте о работе профсоюзного комитета за период с _______(месяц) 2017г.  по ________ 2019г.
2. Об Отчёте контрольно-ревизионной комиссии за период с  _______2017г.  по ________ 2019г.
3. О прекращении полномочий выборных органов первичной организации Профсоюза.
4. О выборах председателя первичной организации Профсоюза. 
5. О выборах комитета первичной организации Профсоюза.
6. О выборах контрольно-ревизионной комиссии первичной организации Профсоюза.
7. Об избрании делегата на ____ очередную отчетно-выборную конференцию городской/районной/областной организации Профсоюза.

8. О делегировании в состав комитета ___________ городской/районной/областной организации Профсоюза

9. О выдвижении кандидатуры для избрания на должность председателя __________ городской/районной/областной организации Профсоюза

10. О выборах уполномоченного по охране труда.
Есть ли замечания по повестке дня? 

Кто за то, чтобы утвердить повестку дня, прошу голосовать. 
Кто против? Воздержался? 

Повестка дня утверждается.

Предлагается следующий регламент собрания:

Для доклада по первому вопросу __________ мин.

Для доклада по второму вопросу__________ мин.

Для выступлений в прениях_____________  мин.

Собрание провести в течение ____________час. 

Вопросы можно задавать как в письменной, так и в устной форме.

Будут ли замечания по регламенту и порядку ведения собрания?

Кто за предложенный регламент работы, прошу голосовать. Кто против? Воздержался?

Регламент работы утверждается.

1. Слово для отчётного доклада предоставляется председателю первичной профсоюзной организации 
            _________________________________________________(ФИО)


После доклада: Есть предложение заслушать отчёт контрольно- ревизионной комиссии, а затем открыть прения по отчётному докладу председателя профсоюзной организации и докладу контрольно-ревизионной комиссии одновременно.

Будут ли другие предложения? 

Надо ли ставить вопрос на голосование? - Нет. 

Предложение принимается.

2. Слово для отчётного доклада контрольно-ревизионной комиссии предоставляется председателю  комиссии 
________________________________________________(ФИО) 


После доклада: Переходим к обсуждению докладов.


Просьба - в выступлениях давать оценку работы профкома и отнестись к проекту постановления собрания, которое имеется у вас на руках. (Заранее каждому участнику собрания раздать проект постановления)

           Слово предоставляется____________________________(ФИО).

            Приготовиться_______________________________(ФИО) и т.д.

Слово для заключения и ответов на вопросы предоставляется председателю профсоюзной организации 
____________________________________________________(ФИО).
Слово для заключения и ответов предоставляется председателю контрольно-ревизионной комиссии
__________________________________ _________________(ФИО).


В соответствии с Уставом Профсоюза нам необходимо дать оценку работе профсоюзного комитета за отчётный период и утвердить отчёт контрольно-ревизионной комиссии.

В выступлениях участников собрания вносились предложения признать работу профсоюзного комитета удовлетворительной (неудовлетворительно). 


Будут ли другие предложения? 


Кто за то, чтобы работу профсоюзного комитета признать удовлетворительной (неудовлетворительной), прошу голосовать. Кто против? Воздержался?

Постановили: Работу профсоюзного комитета признать удовлетворительной (неудовлетворительной) .

            Есть предложение утвердить доклад контрольно-ревизионной комиссии.


Кто за данное предложение? Прошу голосовать. 


Кто против?  Воздержался? 

Постановили: Доклад контрольно-ревизионной комиссии утвердить.

Слово по проекту постановления собрания предоставляется председателю первичной профсоюзной организации 

________________________________________________(ФИО).

(зачитывается проект постановления, подготовленный заранее).

(Приложение № 1)

Есть предложение принять проект за основу. Какие будут замечания, предложения, дополнения в проект постановления?

После обсуждения пунктов постановления и дополнений, замечаний, предложений ставится вопрос о голосовании за постановление в целом.


Кто за то, чтобы принять постановления собрания в целом, прошу голосовать. Кто против? Воздержался?

Постановили: Принять постановление собрания в целом.
3. Переходим к следующему (третьему) вопросу повестки дня: О прекращении полномочий выборных органов первично организации Профсоюза. 

В соответствии с Уставом Профсоюза срок полномочий у вы​борных органов нашей организации 2 года (последние отчеты и выборы прошли в 2017 году), но конкретную дату и порядок прекращения полномочий устанавливает отчетно-выборное собрание как высший орган первичной профсоюзной организации.
Ставлю на голосование о прекращении полномочий выборных органов первичной профсоюзной организации с момента избрания органов в новом составе.
Кто за принятие данного постановления, прошу голосовать Против? Воздержался? Принято. Спасибо.

4. Переходим к следующим вопросам повестки дня. Нам необходимо избрать председателя первичной организации Профсоюза.

Проводится выдвижение кандидатур. Фамилии кандидатов на должность председателя фиксируются, если больше кандидатов не выдвигается, то председательствующий предлагает подвести черту под списком для голосования. (За это необходимо проголосовать). Выдвижение кандидатур прекращается. Собрание переходит к их обсуждению.


Определяется форма и порядок голосования.


(Если собрание принимает решение об открытом голосовании, то проводится голосование, оглашаются и заносятся в протокол собрания результаты открытого голосования (группа счётчиков). А если принимается решение о закрытом голосовании, то избирается счётная комиссия. Выдвинутые кандидатуры заносятся в список для тайного голосования, который передаётся счётной комиссии).

Итог: по результатам голосования председателем первичной профсоюзной организации ______________________(название ОУ) на срок до очередного отчетно-выборного собрания в 2022 году избран(а) _______________________(ФИО)
при_____ «за»,_____ «против» и ____ «воздержавшихся».

5. Приступаем к выборам профсоюзного комитета.

Определимся по количественному составу комитета
Профсоюза. 

На прошлом отчётно-выборном собрании профком был избран 

в количестве _____чел.

Есть предложение оставить профком в том же количестве. (Или увеличить/уменьшить при необходимости).
Будут другие мнения? – Нет



Принимается.

Переходим к рассмотрению персонального состава. 

(Могут быть предложения с мест, могут быть предложения списком и т.д. После выдвижения кандидатур идёт их персональное обсуждение и формирование списка для открытого или тайного голосования. Если собрание принимает решение об открытом голосовании, то проводится голосование по каждой кандидатуре, оглашаются и заносятся в протокол собрания результаты открытого голосования, а если принимается решение о закрытом голосовании, то выдвинутые кандидатуры заносятся в список для тайного голосования, который передаётся в счётную комиссию собрания).
Постановили: 

по результатам голосования избрать постоянно действующий руководящий выборный орган – профсоюзный комитет на срок до очередного отчетно-выборного собрания 2022 года в составе:               1._________________________________________ (ФИО).
Голосовали: «за»_____ «против»____, «воздержался» ______. 

2.______________________________________________ (ФИО).
 Голосовали: «за»_____ «против»____, «воздержался» ______. 

3.___________________________________________ (ФИО).
Голосовали: «за»_____ «против»____, «воздержался» ______. 

4.______________________________________________(ФИО).
Голосовали: «за»_____ «против»____, «воздержался» ______. 

5.______________________________________________ (ФИО)
Голосовали: «за»_____ «против»____, «воздержался» ______. 

И т.д.

6. Приступаем к выборам контрольно-ревизионной комиссии.

В первую очередь необходимо определиться по количественному составу.

На прошлом отчётно-выборном собрании контрольно-ревизионная комиссия была избрана в количестве_____ чел.

Есть предложение оставить комиссию в том же количестве.

Будут ли другие мнения? Принимается.

Переходим к рассмотрению персонального состава. 

(Могут быть предложения с мест, могут быть предложения списком. После выдвижения кандидатур идёт их персональное обсуждение и формирование списка для открытого или тайного голосования. Если собрание принимает решение об открытом голосовании, то проводится голосование по каждой кандидатуре, оглашаются и заносятся в протокол собрания результаты открытого голосования, а если принимается решение о закрытом голосовании, то выдвинутые кандидатуры заносятся в список для тайного голосования, который передаётся в счётную комиссию собрания).

Постановили: по результатам голосования избрать контрольно-ревизионную комиссию в составе:

1.______________________________________________(ФИО)
Голосовали: «за»_____ «против»____, «воздержался» ______. 
2.______________________________________________(ФИО)
Голосовали: «за»_____ «против»____, «воздержался» ______. 
3.______________________________________________(ФИО)
                  Голосовали: «за»_____ «против»____, «воздержался» ______. 

И так далее по повестке дня 
После окончания работы собрания  оформляется протокол отчетно-выборного собрания и в областной комитет  Профсоюза представляются  выписки, форма  отчета ( см. Приложения)
ВНИМАНИЕ ! Малочисленные первичные организации Профсоюза, в которых не избираются коллегиальные профсоюзные органы в ПОВЕСТКУ ДНЯ включают следующие вопросы:
1. Отчет о работе председателя первичной организации Профсоюза с _______2017г, по ________ 2019г.
2. О выборах председателя первичной профсоюзной организации.
 3. О выборах делегата на ____очередную отчетно-выборную конференцию ____________ городской/районной/областной организации Профсоюза.
4. О выборах уполномоченного по охране труда.
5. О выдвижении кандидатуры для избрания на должность председателя __________ городской/районной/областной организации Профсоюза

6. О выборах уполномоченного по охране труда.
Приложение 
ПРОЕКТ
[image: image1.jpg]



Профсоюз работников народного образования и науки

Российской Федерации

_____________________________________________________

(наименование первичной организации Профсоюза)

ОТЧЕТНО-ВЫБОРНОЕ СОБРАНИЕ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_________________________________________________________________________

 от «____» __________2019 г.          г.________________                         № ____
Отчетно-выборное собрание первичной организации Профсоюза ________________________________________ПОСТАНОВЛЯЕТ:

        (наименование учреждения)

1. Признать работу профсоюзного комитета за отчётный период с ________2017г. по  _______2019г. удовлетворительной.

2. Утвердить отчётный доклад контрольно-ревизионной комиссии.

3. Считать главными задачами профсоюзной организации: 

- заключение коллективного договора и контроль за его исполнением;

- создание благоприятных условий труда, быта и отдыха членов Профсоюза в соответствии с Уставом Профсоюза, Законом «О профессиональных союзах, их правах и гарантиях деятельности»;

- укрепление единства и повышение эффективности деятельности профсоюзной организации (вовлечение новых членов Профсоюза, информационная работа, создание положительного имиджа профорганизации и т.д.)

4. Усилить контроль за соблюдением Трудового Кодекса РФ,   созданием безопасных условий труда.

5. Составить план работы по выполнению критических замечаний и предложений, высказанных на собрании.

6. Контроль за выполнением постановления возложить на председателя первичной профсоюзной организации (указать ФИО).
            Председатель ППО                      _____________                    Г.П. Иванова       
ПРИМЕРНАЯ ФОРМА

ПРОТОКОЛА ОТЧЕТНО-ВЫБОРНОГО ПРОФСОЮЗНОГО СОБРАНИЯ (с пояснениями)
Профсоюз работников народного образования и науки РФ

_____________________________________________________

(наименование организации Профсоюза)

ПРОТОКОЛ
отчетно-выборного профсоюзного собрания

       «___» _______2019_г.                г. ___________                                    №____                        
Состоит на учете _____ членов Профсоюза.

Присутствуют на собрании _____ членов Профсоюза (Лист регистрации членов профсоюза  прилагается).
Отсутствуют по причине (болезнь, отпуск, командировки и др.

Приглашенные:              (ф.и.о., должность) 

Председательствовал (ли)____________________________________

Члены рабочего президиума собрания:___(список).

              Секретарь (секретариат) собрания ___________

ПОВЕСТКА ДНЯ:

1. Об Отчёте о работе профсоюзного комитета за период 

с _______ (месяц)2017г.  по ________(месяц) 2019г.
2. Об Отчёте контрольно-ревизионной комиссии за период  с _______(месяц) 2017г.  по ________(месяц) 2019г. 
3. О прекращении полномочий выборных органов первичной организации Профсоюза.
4. О выборах председателя первичной организации Профсоюза. 

5. О выборах комитета первичной организации Профсоюза.
6. О выборах контрольно-ревизионной комиссии первичной организации Профсоюза.
7. Об избрании делегата на _____ очередную отчетно-выборную конференцию ____________ городской/районной/областной организации Профсоюза.
8. О делегировании в состав комитета ________ городской/районной/областной  организации Профсоюза. (при наличии квоты)
9. О выдвижении кандидатуры для избрания на должность председателя __________ городской/районной/областной организации Профсоюза.

10.  О выборах уполномоченного по охране труда.
          Голосовали: «за» - единогласно.
1.СЛУШАЛИ: ФИО по первому вопросу повестки дня: «Об Отчете о работе профсоюзного комитета за период с  (месяц, год) по (месяц, год) и задачи на предстоящий период».  Доклад председателя первичной организации (Доклад на ____ листах прилагается).

2. СЛУШАЛИ: (ФИО), председателя контрольно-ревизионной комиссии, по второму вопросу повестки дня: «Об отчете о работе контрольно-ревизионной комиссии за период с (месяц, 2017г.) по (месяц, 2019г.) (Доклад на ____ листах прилагается).

По отчетным докладам профсоюзного комитета и контрольно-ревизионной комиссии в прениях ВЫСТУПИЛИ:

1). Ф.И.О.____________________________________________________ (краткая запись выступления или указание, что текст на ________листах прилагается)

2). Ф.И.О.____________________________________________________ 
 (После прекращения прений).
СЛУШАЛИ: о проекте постановления отчетно-выборного профсоюзного собрания по первому вопросу.
ПОСТАНОВИЛИ: (Приводится текст постановления по первому вопросу или указывается, что постановление на _______ листах прилагается, а также протоколируются результаты голосования по постановлению («за», «против», «воздержался»).
(По второму вопросу)
ПОСТАНОВИЛИ: Отчет о работе контрольно-ревизионной комиссии за период с (месяц, 2017г.) по (месяц, 2019г УТВЕРДИТЬ.
Голосовали: «за» - единогласно.
3. СЛУШАЛИ: (ФИО) по третьему вопросу повестки дня: « О прекращении полномочий выборных органов первичной организации Профсоюза».
ПОСТАНОВИЛИ: Прекратить полномочия выборных профсоюзных органов организации с момента избрания профсоюзных органов в новом составе.

Голосовали: «за» - единогласно.

4. СЛУШАЛИ: (ФИО) по четвертому вопросу повестки дня «О выборах председателя первичной организации Профсоюза». 
ВЫСТУПИЛИ: (ФИО) с предложением выборы проводить открытым голосованием.

ПОСТАНОВИЛИ: Выборы проводить открытым голосованием по каждой кандидатуре.
Голосовали: «За» - единогласно.

ВЫСТУПИЛИ: (ФИО) с предложением выдвинуть для избрания кандидатуру __________________(ФИО, должность).

Других предложений  по кандидатурам не поступало.

В список для голосования  внесена одна кандидатура ________________(ФИО, должность).

Голосовали: «за»,___ «против»,___ «воздержался»___
(В протокол вносятся все кандидатуры, а также фиксируется порядок избрания председателя первичной организации Профсоюза, итоги голосования («за», «против», «воздержался»).

Если собрание  избирало председателя закрытым (тайным) голосованием, то в протоколе делается ссылка на  протоколы №№ 1,2 счетной комиссии, которые прилагаются к протоколу собрания. 

В случае закрытого (тайного) голосования в протоколе собрания добавляется пункт: Об избрании счетной комиссии собрания  в количестве __ человек, персонально (указываются ф.и.о.). 
ПОСТАНОВИЛИ: Избрать председателем первичной организации Профсоюза_______________________ (ФИО, должность).
Голосовали: «за»,___ «против»,___ «воздержался»___ 
5.СЛУШАЛИ: (ФИО) по пятому вопросу повестки дня: «О выборах комитета первичной организации Профсоюза».
 (Отражается выдвижение кандидатур, порядок избрания и голосования).
ПОСТАНОВИЛИ: Избрать в состав профсоюзного комитета следующих членов Профсоюза:
1.  ___________(ФИО, должность)
Голосовали: «за»,___ «против»,___ «воздержался»___ 

(по каждой кандидатуре).
2.  ___________(ФИО, должность)

Голосовали: «за»,___ «против»,___ «воздержался»___ 

3. ____________ (ФИО, должность)

Голосовали: «за»,___ «против»,___ «воздержался»___ 
Ит.д.
В случае закрытого голосования в протоколе собрания делается ссылка на протокол № 3 счетной комиссии, который прилагается к протоколу собрания.

6. СЛУШАЛИ: (ФИО) по шестому вопросу повестки дня: «О выборах контрольно-ревизионной комиссии первичной организации Профсоюза».

 (Указывается количественный состав и порядок избрания).

Вносятся предложения по кандидатурам,  голосование проводится по каждой кандидатуре.
ВЫСТУПИЛИ: (ФИО) с предложением в состав контрольно-ревизионной комиссии избрать 3 человека.
              Голосовали: «за»,___ «против»,___ «воздержался»___ 

ВЫСТУПИЛИ: (ФИО) с предложением выдвинуть для избрания в состав контрольно-ревизионной комиссии следующие кандидатуры  __________________(ФИО, должность).

ПОСТАНОВИЛИ: В состав контрольно-ревизионной комиссии избрать

1.______________________________ (ФИО, занимаемая должность), 
               Голосовали: «за»,___ «против»,___ «воздержался»___ 

2. _____________________________ 

              Голосовали: «за»,___ «против»,___ «воздержался»___ 

3. _____________________________
              Голосовали: «за»,___ «против»,___ «воздержался»___ 

В случае закрытой формы голосования делается ссылка на протокол № 4 счетной комиссии, который прилагается.
Далее протокол оформляется  аналогично по всем вопросам повестки дня отчетно-выборного собрания.
Председатель первичной 

профсоюзной организации                                _____________

ПРИМЕРНЫЕ ФОРМЫ

ПРОТОКОЛОВ ЗАСЕДАНИЯ СЧЕТНОЙ КОМИССИИ

Приложение 1

к протоколу отчетно-выборного

профсоюзного собрания

Форма 1.1.

ПРОТОКОЛ № 1

заседания счетной комиссии отчетно-выборного профсоюзного собрания

(наименование организации Профсоюза)
от  __  _____2019 г
Избраны  в состав счетной  комиссии (ф.и.о.):___________________
Присутствуют: (ф.и.о.)__________________________________

Повестка:

1.Выборы председателя счетной комиссии.

2.Выборы секретаря счетной комиссии.

1. Слушали: Об избрании председателя счетной комиссии.

Постановили: Избрать председателем счетной комиссии ______

2.Слушали: Об избрании секретаря счетной комиссии.

Постановили: Избрать секретарем счетной комиссии _________ 

Председатель счетной комиссии __________

Секретарь счетной комиссии____________ 

Члены  комиссии _____________________________________

Примечание : В случае принятия решения о закрытой форме голосования Счётная комиссия утверждает на своём заседании форму бланка Бюллетеня и порядок его заполнения.

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА 

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО БЮЛЛЕТЕНЯ
для голосования по выборам председателя организации ________________________________________________
(наименование организации Профсоюза )

___    _______ 2019 г.

	Ф.И.О.
	

	1. Фамилия, имя, отчество кандидата 
	

	2. Фамилия, имя, отчество кандидата 
	


Примечание: 

1.Бланки бюллетеней заверяются подписью двух членов Счётной комиссии, а также можно проставить печать организации Профсоюза (при её наличии).

2. Перед голосованием  председатель счётной комиссии даёт разъяснение по заполнению бюллетеня (следует озвучить, что необходимо поставить любой знак в правом пустом квадрате справа от Ф.И.О. кандидата, в пользу которого сделан выбор).
3. Бюллетень, в котором любой знак  проставлен  более чем в одном квадрате, считается недействительный.
4. Бюллетень,  не заверенный подписями двух членов счетной комиссии,  признается неустановленной формы (недействительным) и при подсчете голосов не учитывается.
ПРИМЕРНАЯ ФОРМА

 ИЗБИРАТЕЛЬНОГО БЮЛЛЕТЕНЯ
для голосования по выборам комитета организации Профсоюза ________________________________________________
(наименование организации Профсоюза )
__  ________ 2019 г.
	Ф.И.О.
	

	1. Фамилия, имя, отчество кандидата 
	

	2. Фамилия, имя, отчество кандидата 
	


Примечание: 

1.Бланки бюллетеней заверяются подписью двух членов Счётной комиссии, а также можно проставить печать организации Профсоюза (при её наличии).

2. Перед голосованием  председатель счётной комиссии даёт разъяснение по заполнению бюллетеня (следует озвучить, что необходимо поставить любой знак в правом пустом квадрате справа от Ф.И.О. кандидата, в пользу которого сделан выбор).
3.Избирательный бюллетень считается недействительным, если число квадратов, в которых проставлен знак, превышает утвержденный количественный состав профсоюзного комитета.
4. Бюллетень,  не заверенный подписями двух членов счетной комиссии,  признается неустановленной формы (недействительным) и при подсчете голосов не учитывается.
5. Решением собрания установлен  состав профкома в количестве ___ чел.
Приложение 2

к протоколу отчетно-выборного профсоюзного собрания

Форма 1.2.

ПРОТОКОЛ № 2

заседания счетной комиссии отчетно-выборного профсоюзного собрания

_______________________________________________________

(наименование организации Профсоюза)

от  __  _____2019 г

              Избраны в состав счетной комиссии (ф.и.о.):______________________
Присутствуют (ф.и.о.): ________________________________________ 

1. Слушали: О результатах голосования по выборам председателя первичной организации Профсоюза.
В организации состоит на учете ____ членов профсоюза.

Принимают участие в работе  отчетно-выборного профсоюзного собрания по данным регистрации  ______ чел.

Кворум для принятия решения имеется. ( участие в собрании более половины состоящих на профсоюзном учете).
В список для закрытого (тайного) голосования по выборам председателя организации были внесены следующие кандидатуры:

1. Ф.И.О.
2. Ф.И.О.
Выдано бюллетеней для закрытого (тайного) голосования ____

При вскрытии избирательного ящика оказалось ______бюллетеней 

Кроме них обнаружено _____ бюллетеней не установленной формы 

Недействительных бюллетеней _____ (нет) .
(если есть, указать сколько;  недействительными признаются порванные бюллетени, бюллетени, в которых перечеркнуты фамилии всех кандидатов или в нем оставлены все заявленные кандидатуры)
При подсчете голосов установлены следующие результаты голосования (по каждой кандидатуре):
1. Ф.И.О. – «за» _____

2. Ф.И.О. – «за» _____

Постановили:

Считать избранным большинством голосов председателем первичной профсоюзной организации _____________(указывается ф.и.о.).

(Если в результате тайного голосования ни один из кандидатов не набрал больше половины голосов участников собрания, то принимается решение о проведении повторного выдвижения, обсуждения кандидатур и нового голосования). 

Председатель Счетной комиссии  __________

Секретарь Счетной комиссии  ______________

Члены комиссии: _______________________________________

Приложение 3

к протоколу отчетно-выборного профсоюзного собрания

Форма 1.3.

ПРОТОКОЛ №3

заседания счетной комиссии отчетно-выборного  профсоюзного собрания

________________________________________________________

(наименование организации Профсоюза)

от  __  _____2019 г
Избраны в состав счетной комиссии (ф.и.о.):___________ ______________
Присутствуют (ф.и.о.) :______________________________________

1. Слушали: О результатах тайного голосования по выборам профсоюзного комитета.
В организации состоит на учете ____ членов профсоюза.

Принимают участие в работе  отчетно-выборного профсоюзного собрания по данным регистрации  ______ чел.

Кворум для принятия решения имеется. ( участие в собрании более половины состоящих на профсоюзном учете).
Собрание утвердило численный состав комитета организации Профсоюза в количестве ____ чел.

В соответствии с  Уставом Профсоюза в состав комитета входит по должности председатель первичной профсоюзной организации.
Необходимо избрать в состав комитета ____ чел.
В список для тайного голосования по выборам профсоюзного комитета были внесены следующие кандидатуры:

1. Ф.И.О. (на основании списка, утвержденного собранием, ФИО кандидатов в состав профсоюзного комитета вносятся в бланк бюллетеня).

Выдано бюллетеней для тайного голосования _____ шт.

При вскрытии избирательной урны оказалось _____ бюллетеней. Испорченных бюллетеней нет (если есть, указать сколько).

При подсчете голосов установлены следующие результаты голосования (по каждой кандидатуре):

1. Ф.И.О. - «за», ____ «против», «воздержался». _____. 

2. Ф.И.О.-  «за», ____ «против», _______ «воздержался» и т.д.

Постановили:

 Считать избранными большинством голосов в состав профсоюзного ко​митета следующих членов Профсоюза: (указываются ф.и.о. всех  избранных в состав профкома.

Председатель счетной комиссии ________

Секретарь счетной комиссии________ 

Члены комиссии: _______________________________________

Приложение 4

к протоколу отчетно-выборного профсоюзного собрания

Форма 1.4

ПРОТОКОЛ №4

заседания счетной комиссии отчетно-выборного профсоюзного собрания

_________________________________________________

(наименование организации Профсоюза)

_______(дата)

Избраны в состав счетной комиссии (ф.и.о.):_______________________
Присутствуют (ф.и.о.):____________________________________

1. Слушали: О результатах голосования по выборам контрольно-ревизионной комиссии первичной организации Профсоюза.

В список для тайного голосования по выборам контрольно-ревизионной комиссии были внесены следующие кандидатуры:

1. Ф.И.О. (на основании списка, утвержденного собранием, фамилии кандидатов в состав контрольно-ревизионной комиссии вносятся в бланк бюллетеня).

Выдано бюллетеней для тайного голосования _____ шт.

При вскрытии избирательной урны оказалось _____ бюллетеней. Испорченных бюллетеней нет.

При подсчете голосов установлены следующие результаты голосования (по каждой кандидатуре):

1. Ф.И.О. - «за», ____ «против», _____ «воздержался».  

2.  Ф.И.О. - «за», ____ «против», _____ «воздержался» и т.д.  

Постановили:

Считать избранными большинством голосов в состав контрольно-ревизионной комиссии следующих членов Профсоюза: (указываются ф.и.о. избранных в контрольно-ревизионную комиссию).

Председатель счетной комиссии _________

Секретарь счетной комиссии_______

Члены комиссии: _______________________________________
Документы для представления в комитет  вышестоящей профсоюзной организации (в течение 3х дней после отчетно-выборного собрания)
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Общероссийский Профсоюз образования

_______________________________________________________

(наименование первичной организации Профсоюза)

ОТЧЕТНО-ВЫБОРНОЕ СОБРАНИЕ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_____________________________________________________________

     «___» _________ 2019 г.               г.______________                              №_____
О выборах председателя первичной организации Профсоюза. 
Отчетно-выборное собрание первичной организации Профсоюза ПОСТАНОВЛЯЕТ:

        Избрать председателем первичной организации Профсоюза  ______________________________________________(ФИО, должность)

Голосовали: «за» (___),    «против»(____),  «воздержался»(___).

Председатель первичной 

организации Профсоюза                   __________                      Г.П.Иванова
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Общероссийский Профсоюз образования

_______________________________________________________

(наименование первичной организации Профсоюза)

ОТЧЕТНО-ВЫБОРНОЕ СОБРАНИЕ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_________________________________________________________________

       « ___»  ________ 2019 г.                       г.___________                                    №___
О выборах делегата (ов) на ____  очередную 

отчетно-выборную конференцию

_______________городской/районной/областной
  организации Профсоюза.
В соответствии с нормой представительства, установленной  постановлением комитета ____________ городской/районной/областной организации Профсоюза от __ _____ 20__ г. №__  отчетно-выборное собрание первичной организации Профсоюза ________________________________________ПОСТАНОВЛЯЕТ:
                       (наименование учреждения)
1. Избрать делегатом(ами) на ____ очередную отчётно-выборную конференцию ________________ городской/районной/областной организации Профсоюза :

1.1. ___________________________________________________

                  (ф.и.о., должность)

Голосовали:      ___ «за»,____ «против», ____«воздержался»

1.2. _________________________________________

                  (ф. и. о., должность)

Голосовали:      ___ «за»,____ «против», ____«воздержался»
Председатель первичной 

организации Профсоюза                    __________    Г.П. Иванова
АНКЕТА

делегата  ______ очередной отчётно-выборной конференции 
____________________городской/районной организации Профсоюза работников народного образования и науки РФ
	1.
	Фамилия, имя, отчество 
	

	2.
	Число, месяц и год рождения 
	

	3.
	Место работы, должность 
	

	4.
	Образование, специальность 
	

	5.
	Стаж работы в системе образования
	

	6.
	Участие в работе выборных  профсоюзных органов (в настоящее время)
	

	7.


	Наличие  государственных 

наград, почетных званий; 

профсоюзных наград (указать какие)
	

	8.
	Избирался ли ранее делегатом

 профсоюзных съездов, 

конференций территориальных 

организаций Профсоюза
	

	9.
	Избирался ли в  органы  местного самоуправления (год избрания)
	

	10.
	Домашний  адрес (указать индекс), 

домашний телефон, личная

 электронная почта, факс
	

	11.
	От какой организации Профсоюза избран   делегатом 
	


Я __________________________________________________________________в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие комитету Мурманской областной организации Профсоюза работников народного образования и науки РФ на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку и использование моих персональных данных.

  ___   _______2019 г.                                       Подпись  делегата  __________ 
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Профсоюз работников народного образования и науки

Российской Федерации

_____________________________________________________

(наименование первичной организации Профсоюза)

ОТЧЕТНО-ВЫБОРНОЕ СОБРАНИЕ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

___________________________________________________________

        ___ _______ 2019 г.                      г.________________                            №_____

О делегировании представителя в состав комитета 

____________ городской/районной/областной организации Профсоюза.

В соответствии с квотой для делегирования в состав комитета __________ городской организации Профсоюза, установленной  постановлением комитета __________ городской/районной/областной организации Профсоюза от ____   _______2019г. №___ отчетно-выборное собрание  первичной организации Профсоюза ПОСТАНОВЛЯЕТ:

Делегировать в состав комитета _______________ городской/районной/областной организации Профсоюза председателя первичной профсоюзной организации ____________________________ (ФИО, должность по основному месту работы)
Голосовали:       «за» (__ ), «против» (___), «воздержался»(__)

 Председатель первичной 

 организации Профсоюза                        __________                         Г.П. Иванова
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Общероссийский Профсоюз образования
_______________________________________________________

(наименование первичной организации Профсоюза)

ОТЧЕТНО-ВЫБОРНОЕ СОБРАНИЕ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_____________________________________________________________ 
___ ____ 2019 г.                      г._________________                      №_____                                                              
О выдвижении кандидатуры для избрания

на должность Председателя ______________
городской/районной/областной организации Профсоюза

В соответствии с Порядком выдвижения кандидатур на должность председателя городской/районной/областной организации Профсоюза, утвержденным  постановлением комитета городской/районной/областной организации Профсоюза  от __  _______ 20_____ г. №___ отчетно-выборное собрание первичной организации Профсоюза ПОСТАНОВЛЯЕТ:

Выдвинуть на должность Председателя городской/районной/областной организации Профсоюза   _________________________________________

(ф.и.о., дата рождения, место работы, занимаемая должность, образование, выполняемая работа с начала трудовой деятельности,  принадлежность к Профсоюзу) 

Голосовали: «за» (___),    «против»(____),     «воздержался» (___).

Председатель первичной 

организации Профсоюза                        ___________ 
Форма 1 ОВ 

(Представляется в  вышестоящую организацию Профсоюза в течение 3-х дней)                                                                                                                                                                                
ОТЧЁТ

первичной профсоюзной организации

об итогах  отчетно-выборного профсоюзного собрания

________________________________________________________ 
(наименование первичной организации Профсоюза)

«___»_____________ 2019 г.  

1. Кол-во членов Профсоюза, состоящих на учете _______(чел.)

2. Кол-во членов Профсоюза, участвовавших в работе собрания _____ (чел.), из них: выступило _____ (чел.)

3. Внесено предложений _____

4. Работа профсоюзного комитета признана: удовлетворительной, неудовлетворительной (нужное подчеркнуть).

5. В состав профкома избрано _____ (чел.)

6. В состав КРК избрано ____ (чел.)

7. Председателем профсоюзной организации избран (а) _________________________________________________________________

                                  ( фамилия, имя, отчество, должность)

8. Председателем контрольно - ревизионной  комиссии избран (а) ________________________________________________________________

                                ( фамилия, имя, отчество, должность) 

Председатель 

организации Профсоюза                                   __________

Форма 2 ОВ 

(Представляется в  вышестоящую организацию Профсоюза в течение 7 дней)                                                                                                                                                                                
ОТЧЁТ
профсоюзной организации работников, студентов (в т.ч. объединенной) учреждения профессионального образования  по итогам отчетно-выборной  конференции

 _________________________________________________________

(наименование профсоюзной организации )

«____» _________ 2019 г.
                 1. Кол-во членов Профсоюза, состоящих на учете, - _____

из них: работающих________ , студентов ________

2. Кол-во делегатов, избранных на профсоюз​ную конференцию ____

из них: участвовало в работе конференции _____, выступило____

3. Внесено предложений  ___

4. Работа профсоюзного комитета признана:

удовлетворительной; не​удовлетворительной (нужное подчеркнуть).

5. В состав профкома избрано ____ (чел.)

6. В состав контрольно-ревизионной комиссии избрано ____(чел.)

7. Председателем профсоюзной организации избран (а) _________________________________________________________________

                                 ( фамилия, имя, отчество, должность)

8. Председателем контрольно - ревизионной  комиссии избран (а) ________________________________________________________________

                                ( фамилия, имя, отчество, должность) 

Председатель 

организации  Профсоюза                                   _________________
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